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QUYET DPINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cAu td chirc cia Vin phong B

BO TRUONG BQ CONG THUONG

Céin cit Nghi dinh s6 351/2026/ND-CP ngay 11 thdng 9 ndm 2026 cua
Chinh phit quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo
Cong Thuong;

Can cw Nghi quyét s6 71-NQ/PUB ngay 11 thang 9 nam 2026 cua Ban
Thuong vu Ddng 1y Bg Cong Thuong;

Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong B va Vu truong Vu Té chike cdn bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Van phong B0 la t§ chitc thudc Bo Cong Thuong, thuc hién chure nang
tham muu téng hop vé chuong trinh, ké hoach cong tac va phuc vu céc hoat
dong cia Bo; gitip BO trudng B¢ Cong Thuong tdng hop, theo ddi, dén dbc cac
t§ chirc, don vi thuoc Bo thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua BJ va
c4ac nhiém vu dugc giao; kiém sodt tha tuc hanh chinh, t§ chirc trién khai thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh cua phép luat.

Vin phong Bo thyc hién céc nhiém vu lién quan dén cong téc thu ky, tong
hop, bién tap, giup viéc Lanh dao Bo; hanh chinh, van thu, luu trit, bao vé bi
mét nha nudc; cai cich hanh chinh va kidm soat thu tuc hanh chinh, co ché mot
ctra, mot ctra lién thong; cong tac ISO, chuong trinh 5S; bdo chi, thong tin,
truyén thong; 1€ tan, quan tri; tai chinh, ké toan, quoc phong - an ninh, bao vé an
ninh trat tur tru s& B6, bao dam phuong tién, diéu kién lam viéc; phuc vu chung
cho hoat dong ctia B§ va cdng tac quan tri ndi bo; cong tac tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t8 céo; cong tac phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc; kiém toan
ndi bo; theo ddi xtr ly sau thanh tra, kiém tra cta cac co quan chirc nidng; dau
mdi tong hop cong téc kiém tra ctia B6 Cong Thuong; dau mdi tdng hop béo cdo
vé cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hién cdc nhiém vu khac do
B6 trudng giao.

2. Vin phong Bd c6 con diu va tai khoéan theo quy dinh phép lut; Chanh
Vin phong Bo thyuc hién nhi¢m vy chu tai khoan theo quy dinh cta phap luat.
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Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu cho Lanh dao B¢ trong cong tac chi dao, didu hanh cac hoat
dong cua BY; thyc hién nhiém vu thu ky, tong hop, bién tép, giup viéc Lanh dao
Bo; tong hop, don dbc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cla Lanh dao
Bo; theo ddi, don dbc, 1ap bao céo tong ho‘p dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién cdc nhiém vu duoc Lanh dao B giao cho céc don vi thudc Bo; phdi
hop véi cac don vi chuén bi tai lidu, phdi hop ghi bién ban va ban hanh két luan
céc cude hop do Lanh dao B chi tri theo phan cdng; thong bao két luén, y kién
chi dao ctia Lanh dao B§ va theo di, dén dbc viée thuc hién. Pau mbi thyc hién
cac quy ché phdi hop cong tac véi cac co quan Déng, Quéc hoi, Chinh phii theo
phén cong.

2. Chil tri cong téc cai céch hanh chinh theo chuong trinh, ké hoach cai
cach hanh chinh ctia B va phan cong cta B trudng; chu tri viéc xdy dung, don
dbc, kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh hiang ndm va theo
giai doan; x4y dung ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh thu¢c pham vi quan
1y nha nudc cia B; va theo doi, don dbc viée trién khai thuc hién sau khi dugc
phé duyét; don dbc, theo ddi viée cong bd thu tuc hanh chinh va kiém soét chat
lugng du thao Quyét dinh cong b6 thi tuc hanh chinh truéc khi trinh B truéng
xem Xxét, ban hanh; to chire tridn khai thuc hién co ché mot cira, mét ctra lién
thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh ctia Bg; chu tri viéc duy tri 4p dung hé
théng quan ly chat lugng theo tiéu chuén ISO, chuong trinh 5S cia Bo Cong
Thuong; tiép nhén, phéi hop xir Iy phan 4nh, kién nghi cuia cé nhan, t6 chirc vé
quy dinh hanh chinh thugc pham vi chitc ning quan ly cua B4 Cong Thuong va
theo quy dinh clia phép luat; xay dung, dén dde, td chue thuc hién quy ché 1am
viée va cac quy ché, ndi quy c6 lién quan cia Bd nhim dam bao ting cudng ky
cuong, ky luat hanh chinh.

3. T6 chirc quén ly va huéng dan thye hién cong tic hanh chinh, vén thu,
luu trit cia B9 va céc don vi thugc Bg; bao dam viéc ban hanh cac van ban cta
Bo theo dung thé thirc va tha tuc quy dinh; tiép nhan, chuyén giao, luin chuyen
cong van di, dén va quan ly viéc st dung con du ctia B§ va Van phong Bo; t6
chire in 4n tai liéu phuc vu cong tac cua BY; dau mbi thuc hién cong tac bao vé
bi mat nha nudc ctia Bo va cac don vi thudc B theo quy dinh; dén ddc cac don
vi ndp hd so luu trir theo quy dinh va quan 1y cong tac luu trit hd so tai lidu ctia
BO; t6 chirc phuc vu khai thac hd so tai liéu luu trit ctia BO.

4. Quan ly cac co so nha, dét thude pham vi quan ly va dam bao co s& vat
chat, tai san, phuong tién, trang thiét bi va diéu kién lam viéc ciia B§ va céc don
vi thugc Bo theo phan cap, phu trach cong tac xay dung co ban va sira chira try
s& Bo; quan 1y xe 6 t6 phuc vu cong tac clia cac don vi thudc B theo quy dinh.

5. Quan ly kinh phi hoat dong, thuc hién ché do tai chinh, ké toan cua cac
don vi thu¢c co quan B9; phéi hop véi céc don vi 14p du toan va t6 chirc thuc
hién dy toan, quyet toan thu chi ngén sach theo quy dinh; kiém soat cac thi tuc,
hd so vé giai ngan kinh phi phuc vu céc hoat dong clia co quan B, chuong trinh
muc tiéu quoc gia va kinh phi sy nghiép khéc giao qua Vén phong; phdi hop véi
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cac don vi lién quan kiém tra viéc thanh quyét toan céc nguodn kinh phi néu trén
theo quy dinh cua phap luat. T chirc, phé duyét ké hoach lya chon nha thau cac
g6i thiu, mua sam hang hod, dich vu... theo phan cap ctia B6 va quy dinh cuia
phép luat.

6. Pau m01 phdi hop véi cac don vi tham muu cho Lanh dao Bo cong tac
thong tin, truyén thong, quan ly bao chi, xuét ban ctia Bo. Cha tri xdy dung va
trién khai thuc hién cac ké hoach, d2 4n, chuong trinh, quy ché phdi hop lién
quan dén nhi¢ém vu truyen thong vé nhitng linh vye thudc quan ly nha nudc cua
Bo; Dau mbi cung cap thong tin cua Bo dén céc co quan thong tan bao chi theo
quy dinh tai Quy ché vé phat ngdn va cung cap théng tin cho bdo chi cua Bo;
Gitp viéc cho nguodi phat ngdn cua B9, diu mdi td chirc hop béo dinh ky, hop
bao Chinh phu.

7. Quan ly va phuc vu viéc sir dung, khai thac Phong Truyen thong nganh
Cong Thuong theo phén cong cua Lanh dao Bd. Cha tri, ph01 hop véi céc don vi
lién quan tb chirc khanh tiét, 18 ky niém céc ngdy 1, ngdy tét, ngay truyén thong
cua dat nude tai tru s& co quan B9 theo quy dinh ctia Nha nude. Thyc hién cong
tac 1€ tan va hau can phuc vu cac hoi nghi, céc cudc lam viéc cua Bg; cong tac 18
tan, hau can phuc vu cédc doan khéch trong nudc va quoc té dén lam viéc tai Bo
va cac doan cong tdc ciia BJ theo phén cong; tdng hop, ra soat ké hoach doan ra,
doan vao, hoi nghi, hoi thao qudc té hang nim cta B.

8. Tham muu cho Lanh dao B6 quan ly, td chic trién khai ké hoach cong
tac qudc phong, an ninh ctia B§; theo ddi, kiém tra, don doc cac co quan, don vi
tryc thude B trong viée thuc hién ké hoach cong tac qudc phong, an ninh; chu
tri, phdi hop véi cic don vi lién quan t6 chirc thuc hién cong tac quoc phong, an
ninh, tu v€, phong chay, chita chay, phong chéng thién tai, trat tu, vé sinh lao
dong, phong chéng ma tuy va céc t& nan xa hoi tai try s¢ Bo; thudong truc Ban
Chi huy quén su Bo.

9. Té chtrc thuc hién cong tac hau can va chudn bi cac diéu kién can thiét
bio dam cac hoat dong ctia Bd tai khu vuc mién Trung, mién Nam.

10. Hudéng dan, kiém tra cac noi dung lién quan cong tac bao v€ bi mat
nha nudc, véan thu luu tri, céi cach hanh chinh va hé théng quan ly chét luong;
td chitc dio tao bdi dudng, tap huin chuyén mén, nghiép vu lién quan dén chirc
ning nhiém vu cua Van phong B cho cdc don vi truc thudc Bo va cac don vi,
d6i twong lién quan.

11. X4y dung, trién khai cac nhiém vy dugc phén cong thudc chuong
trinh, @ an, du 4n do Bo Cong Thuong va cic B9, nganh khac quan ly. Tham
muu quan ly nha nudc va theo ddi hoat dong clia cdc Hoi, Hiép hoi nganh nghé
hoat d6ng trong pham vi nganh, linh vyc dugc phan cong phuy trach.

12. Tham muu thyc hién cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6
céo; cong tac phong, chbng tham nhiing, tiéu cyc; kiém toan ndi bd; theo ddi xir
1y sau thanh tra, kiém tra cta céc co quan chirc ning; dAu méi téng hop cong tac
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kié;n tra ctia BO Cong Thuong; diu mdi tong hop béo cdo vé cong tac phong,
chong tham nhiing, ti€u cuc ctua BJ.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac do B trudong, Lanh dao B9 giao.

Pidu 3. Co ciu td chirc va ché do lam vie

1. Lanh dao Van phong Bo:

a) Lanh dao Van phong B9 c6 Chanh Van phong, cac Phé Chanh Van
phong do Bo trudng B6 Cong Thuong bo nhiém, mien nhiém, khen thudng, ky
luét theo quy dinh;

b) Van phong B lam viéc theo ché d9 thu trudng. Chanh Van phong chiu
trach nhiém trudéc B trudng vé cac nhiém vu dugc phan cong va chiu trach
nhiém trudc phép luat vé moi hoat dong cia Vin phong B; phén cong nhiém
vu cho céc Phé Chénh Vén phong; quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va
co céu td chire cia cac don vi thugc Van phong Bo; chi dao xéy dung quy ché
lam viéc va diéu hanh hoat déng cia Vin phong Bo; td churc thuc hién cac quy
dinh, quy ché ctia B9, co quan Bo; quan ly cong churc, vién chirc, nguoi lao dong

va tai san dugce giao theo phan cép ciia Bo; ky cac vin ban hanh chinh theo uy
quyén hoic thira 1énh ctia B¢ trudng;

¢) Ph6é Chanh Vin phong gitp viéc Chanh Vin phong, chiu trach nhiém
trude Chanh Vin phong va trude phap luét vé linh vuc cong tac duge phan cong.

2. Vin phong B ¢6 cac don vi truc thude sau:

a) Phong Hanh chinh - Luu tri.

b) Phong Tdng hop.

¢) Phong Quan tri.

d) Phong Cai céch hanh chinh - Kiém soét thi tuc hanh chinh.
d) Phong Tai chinh - K& toan.

e) Phong Giai quyét khiéu nai, to cdo va Phong, chdng tham nhiing.
g) Pai dién Van phong B9 tai khu vuc Mién Trung - Mién Nam.

Dai dién Vian phong B9 tai khu vuc Mién Trung - Mién Nam la dau moéi
chi tiéu truc thuéc Vin phong B9, co tai khoan, con dau theo quy dinh cta phap
luat.

Lanh dao Phong c6 Trudng phong, cac Pho truong phong; Pai dién Van
phong B¢ tai khu vuc Mién Trung - Mién Nam ¢4 Trudng dai dién va cac Pho
trudng dai dién do Bo truong bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat theo
dé nghi ctia Chanh Vin phong B9.

Diu 4. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 nim 2026 va
thay thé Quyét dinh sé 1499/QD-BCT ngay 29 thang 5 ndm 2025 ctia BY truong
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Bo Cong Thuong quy dinh chirc nidng, nhiém v, quyén han va co cau t6 chirc
cua Véan phong Bo.

2. Chénh Vin phong B9, Vu truéng Vu T6 chirc can bg va Thu trudng céc
don vi thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. ]/{4/

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Lanh dao Bo;

- Dang uy Bo;

- Vin phong B¢ ;
- Luu: VT, TCCB.







		2026-09-14T14:05:42+0700
	Việt Nam
	BỘ CÔNG THƯƠNG đã ký lên văn bản này!




